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Mika on Lyyti?

Lyyti on Eerikkilan kayttdma tapahtumanhallintajarjestelma, jonka kautta joukkueet yllapitavat
osallistujatietojaan ja ilmoittautuvat tapahtumiin. Ensimmaisen tallennuksen jalkeen joukkueelle
muodostuu oma Lyyti-linkki, jota kaytetaan jatkossa kaikkiin tapahtumailmoittautumisiin,
osallistujamuutoksiin ja tietojen paivittdmiseen.

1. Ensimmainen kayttokerta

Ensimmaista kertaa tapahtumaan osallistuvan joukkueen yhteyshenkil6 lisda osallistujat
joukkueelle toimitetun avoimen ilmoittautumislinkin kautta. Linkille lisataan kaikki tapahtumiin
osallistuvat henkil6t, kuten pelaajat, valmentajat ja toimihenkilot.

Ensimmaisen tallennuksen jalkeen joukkueelle muodostuu oma joukkuekohtainen Lyyti-linkki.

Linkin kautta joukkue voi:
¢ ilmoittaa osallistujat tapahtumiin
¢ lisata uusia pelaajia ja taustahenkiléita
o paivittaa osallistujien tietoja
¢ tarkastella joukkueen osallistujatietoja
¢ hallita tulevien tapahtumien ilmoittautumisia

Vinkki: Lisaa osallistujia noin 5 henkilon erissé, silla jarjestelma ei vélitallenna tietoja.

2. Joukkueen yhteyshenkilon tehtavat

Joukkue nimeaa yhden yhteyshenkildn, joka hallinnoi joukkueen osallistujatietoja Lyytissa.
Yhteyshenkildn tulee huolehtia, ettd kaikkien tapahtumaan osallistuvien henkildiden tiedot on
lisatty jarjestelmaain, ja etta pakolliset tiedot on taytetty huolellisesti.

Yhteyshenkild saa automaattisen vahvistusviestin aina, kun osallistujatietoja lisataan tai
paivitetdan riippumatta siita, onko muutoksen tehnyt yhteyshenkild vai osallistuja itse.

3. Osallistujan tai huoltajan tehtavat

Kun osallistuja lisdtaan joukkueen Lyyti-linkille ensimmaisen kerran, osallistuja tai alaikdisen
osallistujan huoltaja saa sahkdpostiinsa vahvistusviestin. Vastaanottajan tulee tarkistaa
annettujen tietojen oikeellisuus, tdydentaa mahdolliset puuttuvat tiedot seka hyvaksya pyydetyt
suostumukset ja luvat. Tietoja pdasee paivittdmaan vahvistusviestin lopussa olevan "Muokkaa
tietojasi” -painikkeen kautta. Huomioithan, etté tapahtumaan osallistuminen edellyttia, etté
kaikki vaaditut tiedot, suostumukset ja luvat on annettu.



4. Tapahtumaan ilmoittautuminen

Kaikki tapahtumaan osallistuvat henkilét tulee ilmoittaa tapahtumaan maarapaivdan mennessa
joukkueen oman Lyyti-linkin kautta. Ilmoittautuminen tehdaan valitsemalla osallistujalle
joukkueen tapahtuma-ajankohta.

Maéarapaiva ilmoitetaan joukkueille sdhkdpostitse seké PlanDiscissa. Tapahtuma-ajankohta
poistuu valinnoista automaattisesti ilmoittautumisajan paatyttya.

5. Osallistujamaarat

Tapahtumaan voidaan ilmoittaa enintaén tapahtumakohtaisesti maaritelty maara osallistuijia.
Sallittu osallistujamaara nakyy joukkueen ilmoittautumislinkilla.

6. Ei mukana vai Peruuta

Jos osallistuja ei osallistu yksittaiseen tapahtumaan, jata tapahtuma-ajankohta valitsematta tai
valitse "Ei mukana'.

"Peruuta™painiketta ei tule kayttaa yksittaisen tapahtuman poissaoloon. Peruuta-painiketta
kaytetaan vain silloin, kun osallistuja poistuu joukkueen tapahtumista pysyvasti eika osallistu
joukkueen mukana tuleviin tapahtumiin.

Jos osallistuja ei ole tulossa ilmoitettavaan tapahtumaan, mutta osallistuu mahdollisesti
myohempiin tapahtumiin, 4la peruuta osallistujaa jarjestelmasta. TAllGin riittda, ett jatat
tapahtuma-ajankohdan valitsematta tai valitset "Ei mukana”.

7. Uusien osallistujien lisddaminen

Jos joukkueeseen liittyy uusi pelaaja tai toimihenkild, lisda osallistuja joukkueen oman Lyyti-
linkin kautta. Uutta osallistujaa ei saa lisadta korvaamalla jarjestelmassa jo olevan henkildn tietoja,
vaan jokainen uusi henkil6 tulee lisata uutena osallistujana.

1. Avaa joukkueen Lyyti-linkki.

2.Valitse sivun alareunasta Takaisin tai sivun ylareunasta Aloitus.
3.Paivita osallistujamaara oikeaan osallistujaryhmaan.

4.Lisda uuden osallistujan tiedot.

5. Tarkista tiedot ja tallenna yhteenveto.



8. Muutokset ilmoittautumisajan jalkeen

Kun ilmoittautumisaika on paattynyt, tapahtuma-ajankohta poistuu valinnoista. Taman jalkeen
kaikki osallistujamuutokset tulee ilmoittaa sdhkdpostitse.
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henkildn nimi sdhkdpostilla. Muita toimenpiteita Lyytissa | Maajoukkuetie: magjoukkuetie@eerikkilafi

ei tarvita.

Jos tapahtumaan tulee uusi osallistuja ilmoittautumisajan paattymisen jalkeen, ilmoita
osallistujan nimi sdhkdpostitse. Jos osallistuja lOoytyy jo joukkueen Lyyti-linkilta, muita
toimenpiteita ei tarvita. Mikali osallistuja ei vield ole joukkueen Lyyti-linkilla, lisda hanen tietonsa
Lyytiin, mutta 4la valitse tapahtuma-ajankohtaa, sillé se ei ole enaa valittavissa.

9. Muutokset tapahtumaan saavuttaessa

Jos osallistujamuutokset varmistuvat vasta tapahtumaan saavuttaessa, ilmoita muutoksista
vastaanotossa.

Jos osallistuja jaa pois tapahtumasta, ilmoita pois jadvan henkilén nimi vastaanottoon.

Jos tapahtumaan tulee uusi osallistuja korvaamaan pois jadvaa osallistujaa, ilmoita asiasta
vastaanotossa.

Korvaavan osallistujan tiedot tdytetaan vastaanotossa erilliselld lomakkeella.

10. Vahvistusviestit ja yhteenvedot

Kun osallistuja lisataan joukkueen Lyyti-linkille ensimmaisen kerran, osallistuja tai alaikaisen
osallistujan huoltaja saa vahvistusviestin sdhkdpostitse. Taman jalkeen uusi vahvistusviesti
lAhetetdan aina, kun osallistujan omia tietoja paivitetadn henkildkohtaisen Lyyti-linkin kautta.

Joukkueen yhteyshenkilé saa automaattisen vahvistusviestin kaikista osallistujatietoihin
tehdyista lisdyksista ja muutoksista riippumatta siitd, onko muutoksen tehnyt yhteyshenkil vai
osallistujaitse.

Ilmoitetuista tiedoista lahetetaan sahkdpostitse yhteenveto. Joissakin sdhkdpostiohjelmissa
yhteenveto voi katketa merkkimaararajoituksen vuoksi, mutta tdma ei vaikuta jarjestelmaan
tallennettuihin tietoihin. Kaikki voimassa olevat tiedot ovat aina nahtavissa sahkdpostin
"Muokkaa tietojasi” -painikkeen kautta.

Tarvittaessa tapahtumakohtainen osallistujayhteenveto voidaan pyytaa myds Excel-muodossa.
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11. Kadonnut Lyyti-linkki

Mikali joukkueen Lyyti-linkki on hukkunut tai yhteyshenkil6lla ei ole enda paasya linkille, voit
pyytaa linkin uudelleen sahkopostitse.

Pyynndssi ilmoitathan:

ioukk . Yhteystiedot:
¢ Joukkueennimen Huuhkaja- ja Helmaripolku: huuhkaja-helmaripolku@eerikkila.fi
¢ ikaluokan Maajoukkuetie: maajoukkuetie@eerikkilafi

¢ yhteyshenkilén nimen

12. Yhteyshenkilon vaihtaminen
Mikali joukkueen yhteyshenkild vaihtuu, ilmoita muutoksesta sahkdpostitse.

Ilmoita viestissa:
* nykyisen (poistuvan) yhteyshenkildn nimi
¢ uuden yhteyshenkildn nimi
¢ uuden yhteyshenkildén sahkdpostiosoite

Muutoksen jalkeen joukkueen tapahtumiin liittyvat ilmoitukset, vahvistusviestit ja muut
yhteydenotot toimitetaan uudelle yhteyshenkilolle.

13. Tarkeaa huomioitavaa

¢ Lisaa kaikkien tapahtumaan osallistuvien henkiléiden tiedot Lyytiin.

 Ala korvaa olemassa olevan osallistujan tietoja toisella henkildll3.

¢ Lisaa uusi osallistuja aina uutena osallistujana.

e Kayta "Ei mukana" -valintaa, jos osallistuja ei osallistu kyseiseen tapahtumaan.

o Kayta "Peruuta™painiketta vain silloin, kun osallistuja poistuu joukkueen tapahtumista
pysyvasti eika osallistu joukkueen mukana tuleviin tapahtumiin.

¢ |lmoita ilmoittautumisajan paattymisen jalkeen tapahtuvat muutokset aina sdhkopostitse.

¢ Varmista, etta kaikkien osallistujien tiedot, suostumukset ja luvat on taytetty ennen
tapahtumaa.

¢ Eerikkilalla tulee olla tieto jokaisesta tapahtumaan osallistuvasta henkildsta.

¢ Osallistuminen tapahtumaan ja kehittymisen seurantaan edellyttaa, etté osallistujan tiedot
seka tarvittavat suostumukset on tallennettu jarjestelmaan.

e Tarkistathan sdhkdpostiosoitteiden oikeellisuuden. Osallistuijille, huoltajille ja joukkueen
yhteyshenkilélle lahetetaan jarjestelméasté automaattisia vahvistusviesteja ja tapahtumaan
liittyvia tiedotteita.
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14. Tapahtumamateriaalit ja joukkueen ohjelma

Kaikki tapahtumaan liittyvat materiaalit lOytyvat Eerikkilan verkkosivuilta.

Joukkueen tapahtumakohtainen ohjelma loytyy PlanDisc — vuosikellosta. Valitse ensin
tapahtuman oikea ajankohta ja avaa sen jalkeen joukkueen oma alasivu Excel-tiedostosta.

Suosittelemme tarkistamaan tapahtumamateriaalit, aikataulut ja mahdolliset paivitykset ennen
tapahtumaa, jotta joukkueella on kdytdssaan ajantasaiset tiedot.

15. Muut aikuiset ja valmennuspaallikot

Pelaajien huoltajat seka joukkueen mukana tapahtumaan osallistuvat muut aikuiset, kuten
bussinkuljettajat, voivat tehda majoitusvaraukset Eerikkilan verkkokaupan kautta tai ottamalla
yhteytté Eerikkilan vastaanottoon.

¢ Verkkovaraus: book.eerikkila.fi/
e Vastaanotto: p. 0201108 200, reception@eerikkila.fi

Tapahtumaan osallistuvat valmennuspaallikdt ilmoittautuvat tapahtumiin henkildkohtaisen Ly yti-
linkin kautta. Mikali valmennuspaallikolla ei ole henkildkohtaista Lyyti-linkkia ja
ilmoittautumisohjeita, pyyda ne Eerikkilasta ennen tapahtumaan ilmoittautumista.

Yhteystiedot:
Huuhkaja- ja Helmaripolku: huuhkaja-helmaripolku@eerikkila.fi
Maajoukkuetie: maajoukkuetie @eerikkila.fi
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